RREGULLORE E BRENDSHME PER ORGANIZIMIN DHE
FUNKSIONIMIN E DREJTORISE SE AKREDITIMIT

Né mbéshtetje t& Ligjit Nr.9024 daté 06.03.2004 *“ Pér Akreditimin e
laboratoréve testues dhe kalibrues, organizmave certifikues dhe inspektues né
RSH” dhe pikés 3 té Vendimit té Késhillit t¢ Ministrave Nr. 854 daté
19.12.2003 “ Pér Organizmin dhe funksionimin e Drejtorisé sé Akreditimit”

Miratoi
Kjo rregullore ka si objekt pércaktimin e rregullave té organizimit dhe
funksionimit té brendshém té DA. Drejtoria e Akreditimit  ushtron
veprimtaring e saj sipas strukturés dhe organikés sé miratuar nga Kryeministri
me Urdhérin  nr.162 dt 08.12.2003 “ Pér miratimin e Strukturés dhe
Organikés sé DA”

Kreu Il

Fusha e veprimtarise shtetérore té DA pércaktohet me Ligjin Nr 9024 dt
06.03.2004 “Pér akreditimin e laboratoréve testues, kalibrues, organizmave
certifikues dhe inspektues né RSH dhe né Vendimin e Késhillit t¢ Ministrave,
Nr. 854 dt 19.12.2003 *“ Pér organizimin dhe funksionimin e Drejtorisé sé
Akreditimit”

Kreui Il
Drejtoria e Akreditimit bazuar né nenin 5 té ligjit té lartépérmendur ka kéto
detyra :
1.Akreditimin e laboratoréve té testimit
2.Akreditimin e laboratoreve kalibrues
3.Akreditimin e organizmave certifikues té sistemeve té cilésisé, té personelit
té produkteve si dhe menaxhimit té mjedisit.
4.Akreditimin e organizmave inspektues
5.Mbikgyrjen e organizmave té akredituar
6.Ndérprerjen dhe térhegjen e akreditimit
7.Pérfagésimin e RSH né organizmat ndérkombétare pér akreditimin
€) Bashképunimin me organizmat kombétaré té akreditimit né vendet e tjera
pér arritien e marréveshjeve té njohjes sé ndérsjellé, rajonale ose
ndérkombétare, ose pér té arritur marréveshje dypaléshe;



f) Dhénien e késhillave né administratén shtetérore pér ¢éshtje gé lidhen me
akreditimin dhe vlerésime té tjera té kompetencés teknike, pér kryerjen e
procedurave té vlerésimit té pérputhjes me standardet dhe rregullat teknike;

g) Mbajtjen, azhornimin dhe dhénien e informacionit pér statusin e akreditimit
té organizmave té akredituar;

gj) Bashképunimin me Drejtoriné e Pérgjithshme té Standardizimit, Drejtoriné
e Pérgjithshme té Metrologjisé dhe Kalibrimit, ministrité pérkatése dhe
shogatat e interesuara pér ¢éshtjet e akreditimit.

IV.Varésia dhe drejtimi
1. Drejtoria e Akreditimit éshté institucion buxhetor, né varési t& Ministrit té
Ekonomisé Tregétisé dhe Energjitikés.
2. Ajo drejtohet nga Drejtori i Pérgjithshém. Statusi | Drejtorit té Pérgjithshém
dhe i punonjésve té Drejtorisé sé Akreditimit rregullohet me ligjin nr.8549,
daté 11.11.1999 "Statusi i népunésit civil".

V. Té Drejtat dhe Detyrat e Drejtorit té Pérgjithshém
Té drejtat dhe detyrat e Drejtorit té Pérgjithshém jané si vijon:

1. Drejton dhe organizon veprimtariné e Drejtorisé bazuar né aktet ligjore
dhe nénligjore né fuqi, dhe né strukturén e organikén e miratuar nga
Kryeministri.

2. Pérgjigjet dhe raporton para Ministrit t&¢ Ekonomisé Tregétisé dhe
Energjitikés dhe Bordit Késhillmor té Akreditimit pér zbatimin e
programit té Qeverisé né fushén e Akreditimit

3. Pérfagéson Drejtoriné e Akreditimit né céshtjet gé kané lidhje me
politikén dhe strategjiné e veprimtarisé sé saj né marrédhéniet me té
tretét.

4. Organizon dhe bashkérendon punén e strukturave e punonjésve té
Drejtorisé pér kryerjen né kohé e cilésine e duhur té detyrave
funksionale

5. Drejton mbledhjet, miraton dhe ndjek zbatimin e programeve té punés
strukturave té Drejtorisé sé Akreditimit si dhe pércakton masat
pérkatése.

6. Thérret né raport Drejtorin e Cilésisé, pérgjegjésit e sektoréve, dhe
specialisté té vecanté pér problemet gé lidhen me fushén e veprimtarisé
sé Drejtorisé.



7. Ne funksion té plotésimit té detyrave, né raste te vecanta té
parashikuara né dispozitat ligjore mund t’ia delegoje autoritetin e tij njé
punonjési tjetér té drejtorisé, duke véné né djeni edhe Ministrin e
Ekonomisé Tregétisé dhe Energjitikés.

8. Mban lidhje dhe bashkérendon punén me drejtorité e tjera té Ministrisé
sé Ekonomisé Tregétisé dhe Energjitikés, Institucionet e tjera gendrore
dhe organizatat e biznesit pér veprimtariné gé lidhet me sistemin e
akreditimit.

9. Bashképunon dhe miraton ngritjen e komiteteve teknike gé nevojiten
pér mbarvajtjen e procedurave té akreditimit , si dhe miraton sistemin e
cilésisé se akreditimit.

10.Pérgjigjet dhe merr masat pérkatése pér rregullin dhe disiplinén né puné
dhe pér funksionimin normal té Drejtorisé, bazuar né aktet ligjore dhe
nénligjore, si dhe né kété rregullore.

11.Bashképunon dhe mban lidhje me organizmat e huaja ndérkombétare té
akreditimit, si dhe me organizmat e akreditimit té vendeve té tjera ,
pérkatése.

VI.TE DREJTAT DHE DETYRAT E NJESIVE ORGANIZATIVE,
DREJTUESVE TE TYRE DHE NENPUNSVE TE TJERE TE
DREJTORISE

A.Té Drejtat dhe detyrat e Drejtorit té Cilésisé

1. Ndérton sistemin e cilésisé né pérputhje me standartet shtetérore si dhe
me standardet e udhézuesit e organizmave ndérkombétare té
akreditimit.

2. Pérgjigjet pér funksionimin dhe mirémbajtjen dhe kontrollin e sistemit
té cilésisé

3. Bashkérendon dhe kontrollon veprimtariné e pérgjegjésve té sektoréve
pér harmonizimin dhe pérshtatjen e metodologjisé sé akreditimit né
pérputhje me kérkesat e standareve shtetérore dhe ndérkombétare.

4. Pérmirson né ményré sistematike sistemin e cilésisé népérmjet
pasqyrimit té ndryshimeve gé evidentohen né standardet shtetérore dhe
ndérkombétare.

5. Drejtori i Cilésisé varet dhe raporton pér detyrat e caktuara tek Drejtori
I Pérgjithshém.

B.Té drejtat dhe detyrat e Pérgjegjésit té Sektorit té Akreditimit té
Laboratoréve Testues dhe Kalibrues si dhe Pérgjegjésit té Sektorit té
Organizmave Certifikues dhe Inspektues.



1-Organizojné punén pér njohjen dhe zbatimin e detyrave funskionale né
kohén dhe cilésiné e duhur nga cdo specialist i sektorit.

2-Organizojné dhe drejtojné sektorét pérkatés pér akreditimin e subjekteve
té interesuara private dhe publike né pérputhje me procedurat e miratuara.
3-Autorizojné né emér té institucionit, specialisté té sektorit pér kryerjen e
vlerésimit té kérkesés pér akreditim.

4-Organizojné punén pér mbarvajtjen e procedurave té akreditimit té
laboratoréve testues dhe kalibrues, organizmave certifikues dhe inspektues.
5-Raportojné tek Drejtori i Pérgjithshém pér mbylljen e procedurés sé
akreditimit

6-Mbikqgyrin statusin e akreditimit gjaté periudhés sé vlefshmérisé sé
akreditimit té laboratoréve dhe organizmave certifikues dhe inspektues.
7-Bashkérendojné punén mes sektoréve pér zgjidhjen e problemeve gé
dalin gjaté zbatimit té detyrave té caktuara.

8-Bashképunojné me Drejtorin e Cilésisé pér ndértimin e sistemit té
Cilésisé dhe harmonizimin e pérshtatjen e metodologjisé sé akreditimit
sipas kérkesave té standarteve shtetérore dhe ndérkombétare.

9- Propozojné ngritjen e komiteteve teknike

10-Pérgjigjen dhe raportojné pér detyrat e tyre funksionale dhe
administrative tek Drejtori i Pérgjithshém

C. Té Drejtat dhe detyrat e specialisteve té Sektorit té Akreditimit té
Laboratoréve testues dhe Kalibrues té Organizmave Certifikues dhe
Inspektues

1. Kryen detyrén e caktuar me disipliné dhe kompetencé té larté
profesionale

2.Njofton pérgjegjésit & sektorit pér problemet gé dalin gjaté zbatimit té
detyrés sé tij funksionale duke propozuar dhe masat pérkatése

3.Zbaton me korrektési procedurat e miratuara né vizita vlerésuese dhe
mbikéqyrése né laboratorét testues dhe né organizmat certifikues dhe
inspektues gé kané kérkuar té akreditohen.

4.1 propozon pérgjegjésit té sektorit ndryshime né rregulloren pér
akreditimin e laboratoréve testues dhe kalibures, organizmave certifikues
dhe inspektues.

5. Raporton tek pérgjegjési i sektorit pér kryerjen e detyrave té caktuara

D. Té drejtat dhe detyrat e Pérgjegjésit té Sektorit té Personel -
Organizimit



1. Administron fondin e caktuar nga buxheti i shtetit né pérputhje me aktet
ligjore dhe nénligjore né fuqi dhe rakordon me thesarin pér shpenzimet
buxhetore dhe té ardhurat dytésore.

2. Ndjek zbatimin e marrédhénieve me buxhetin e bankén dhe mban
evidencén pér pagat dhe sigurimet shogérore, shpenzimet operative,
investimet, etj

3. Administron fondin e sponsorizimeve, ndjek arkétimin dhe derdhjet né
buxhet té té ardhurave dytésore, ndarjen dhe pérdorimin e tyre konform
dispozitave.

4. Llogarit dhe plotéson listé pagesat pér pagé, sigurime shogérore,
shpérblime leje té zakonshme, etj.

5. Mban té azhornuar dokumentacionin kontabél( ditaret e bankés, arkés,
magazinés, pagave etj) duke pasqyruar sakté, hollésishém e né kohén e
duhur té gjitha ndryshimet gé pasgyrohen né bilancin financiar.

6. Pérgatit bilancin vjetor kontabél né pérputhje me planin kontabél dhe
udhézimet e Ministrisé sé Ekonomisé Tregétisé dhe Energjitikés, dhe
institucioneve té tjera pérkatése.

7. Kontrollon e nénshkruan té gjitha dokumentat qgé lidhen me
dokumentimin dhe garkullimin e vlerave monetare.

8. Kontakton subjektet fizike dhe juridike pér problemet financiare(
pagesat per tarifat e akreditimit) gé lidhen me aktivitetin e Drejtorisé sé
Akreditimit

9. Ka ne vartesi punonjesit e kétij sektori, ndan detyrat sipas aktiviteteve
qé ata mbulojne dhe ndérhyn né kohén e duhur pér zgjidhjen e cdo
problemi.

10.Pérgjigjet né cdo kohé te Drejtori i Pérgjithshém pér kryerjen e
detyrave té caktuara né cilési dhe afat.

E. Té drejta dhe detyrat e arkétares/protokollistes

1.Pérgjigjet né cdo kohé pér gatishmériné e objekteve gé ndodhen né
arkivé

2. Rregjistron, arkivon dhe shpérndan té gjitha materialet e hyra e té dala
né arkivé né pérputhje me aktete ligjore e nénligjore pér arkivat né
pérputhje me rregulloren e miratuar nga titullari

3. Mban veprimet e arkés sé Drejtorisé dhe pérgjigjet né cdo kohé pér
saktésiné e saj né pérputhje me rregullat e administrimit té vlerave
monetare.



4.Qarkullon té gjitha materialet e hyra né drejtori népér sektoré sipas
shénimeve té sigluara nga titullari i Drejtorise dhe drejtuesit e sektoréve
sipas rregjistrit pérkates.

5.

Pérgjigjet né cdo kohe pér kryerjen e detyrave me cilési dhe né afatin e

duhur pérpara pérgjegjésit té sektorit dhe Drejtorit t€0 Pérgjithshém,
6.Komunikon né ményre korrekte né telefon me té gjitha subjektet fizike e
juridike.

F.

Té drejtat dhe detyrat e specialistes sé Sektorit t¢ Marrédhénieve

me Publikun, me Jashté dhe Trainimeve .

1.
2.
3.

7.

Pérgjigjet pér detyrat e caktuara te Drejtori i Pérgjithshém

Mban dhe zhvillon marrédhéniet me organet homologe jashté vendit.
Mban kontakte me institucionet e interesuara pér akreditimin né
Shqipéri.

Ju jep informacion subjekteve té interesuara, publike dhe private pér
parimet, kushtet dhe tarifat e akreditimit, sipas tekstit t¢ miratuar mé
paré nga Drejtori i Pergjithshém.

Pérpunon informacion statistikor lidhur me veprimtariné e Drejtorisé sé
Akreditimit cdo muaj.

Pérpunon dhe pérditson fagen e miratuar té internetit pér Drejtoriné e
Akreditimit.

Krijon dhe plotéson database pér organizmat e akredituar nga Drejtoria
e Akreditimit dhe vlerésuesit gé pérdoren né procedurat e akreditimit
sipas evidencave té dérguara nga pérgjegjésit e sektoréve.

Kryen detyrat e ngarkuara lidhur me punén pér trainimet pér vlerésuesit
dhe stafin e Drejtorisé sé Akreditimit.

Ndjek punén pér publikimet e hartuara nga Drejtoria e Akreditimit.

Drejtat dhe detyrat e drejtuesit té automjetit

Ka né ngarkim automjetin dhe paisjet e tij dhe pérgjigjet pér
mirémbajtjen né gadishméri té automjetit.

Pér mirémbajtjen né gadishméri té automjetit si dhe pér furnizimin me
karburant, etj, paraget kérkesat né zyrén e Financés

Pérgjigjet pér kryerjen e detyrave me cilési dhe né afatin e duhur
pérpara Drejtorit té Pérgjithshém.



